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Chương 1. HƯỚNG DẪN GIẢNG VIÊN/ GIÁO VIÊN SỬ DỤNG HỆ THỐNG 

1.1. Đăng nhập 

Truy cập vào website: https://lms.bcit.edu.vn 

Bước 1: Bấm chọn button Sign up 

 

Bước2: Nhập thông tin Username, mật khẩu và bấm vào button Đăng nhập 

 

1.2. Chỉnh sửa thông tin cá nhân 

Bước 1: Thanh Navigation bên tay trái, bấm chọn menu [Hồ sơ] để vào page chỉnh sửa 

https://lms.bcit.edu.vn/
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thông tin cá nhân. 

 

Bước 2: chọn sửa hồ sơ cá nhân 

 

Bước 3: Update thông tin cá nhân và bấm button cập nhật hồ sơ 
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1.3. Hướng dẫn tạo bài giảng mới 

Điều kiện cần trước khi thực hiện 

• Tài khoản của bạn có quyền: 

o Quản trị viên (Administrator), hoặc 

o Người tạo khóa học (Course creator) 

• Đã đăng nhập vào hệ thống LMS. 

Bước 1: Truy cập khu vực quản lý khóa học 

1. Đăng nhập vào LMS. 

2. Khối Khu vực quản trị(Site administration), chọn: 

o Khu vực quản trị→ Khóa học → Thêm/sửa các khoá học 

https://lms.bcit.edu.vn/course/management.php
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Bước 2: Chọn danh mục khóa học 

• Trong danh sách danh mục khóa học (ví dụ: Khoa Điện tử - Tin học, Khoa Điện 

- Tự động hóa..), chọn danh mục mà bạn muốn tạo bài giảng mới. 

• Nhấn Tạo bài giảng mới (Create new course). 

 

Bước 3: Nhập thông tin bài giảng 

Các trường quan trọng cần nhập: 

• Tên đầy đủ (Course full name): Tên hiển thị chính thức. 

• Tên rút gọn của khóa học (Course short name): Tên viết tắt (hiển thị ở 

breadcrumb, email). 

• Mô tả khóa học: Giới thiệu nội dung, mục tiêu, đối tượng. 

• Hình ảnh khóa học: Chọn hình đại diện khi hiển thị ở trang chủ. 
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• Ngày bắt đầu và Ngày kết thúc (nếu có). 

 

Bước 4: Cài đặt định dạng khóa học 

• Định dạng khóa học (Course format): Chọn dạng hiển thị: 

o Định dạng theo tuần (Weekly format). 

o Định dạng theo chủ đề (Topics format). 

 

Bước 5: Lưu và phân quyền 
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1. Nhấn Lưu và cho xem (Save and display). 

 

2. Gán giáo viên cho khóa học: 

o Vào mục Danh sách thành viên (Participants) → Ghi danh người dùng 

(Enroll users) . 

o Assign giáo viên phụ trách dạy bài giảng: Chọn user giáo viên và gán vai 

trò Teacher. 

o Ghi danh sinh viên vào bài giảng: chọn user là sinh viên và gán vai trò là 

Học viên. 

 

Bước 6: Bật chế độ tự ghi danh 

• Vào bài giảng 

• Chuyển đến mục "Danh sách thành viên". 

• Chọn "Phương thức ghi danh". 
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Kích hoạt Tự đăng kí (Học viên) bằng cách click vào icon  

 

Kế tiếp, click vào icon hình câu bút như hình bên dưới để đặt mật khẩu ghi danh vào 

khóa học 

 

Nhập mật khẩu vào ô được đánh dấu bên dưới, khi thiết lập mật khẩu này, sinh viên 

phải nhập đúng mật khẩu để ghi danh. 

 

1.4. Xóa sinh viên ra khỏi khóa học 
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Bước 1: Đăng nhập với quyền phù hợp 

• Bạn phải là Quản trị viên, Giáo viên (Teacher) 

Bước 2: Mở khóa học 

• Từ Trang chủ LMS, chọn Khóa học mà học viên đang tham gia 

Bước 3: Truy cập mục “Danh sách thành viên” 

 

• Danh sách tất cả người dùng trong khóa học sẽ hiển thị. 

Bước 4: Tìm sinh viên cần xóa 

• Sử dụng ô tìm kiếm để nhanh chóng tìm tên hoặc email của học viên. 

Bước 5: Gỡ ghi danh 

1. Ở dòng tên Sinh viên, nhìn sang cột Phương thức ghi danh (Enrolment 

method). 

2. Nhấn Biểu tượng xóa (thùng rác) tương ứng với phương thức ghi danh đó. 

3. Xác nhận Gỡ ghi danh khi Moodle hỏi. 

 

Bước 6: Hoàn tất 

• Sinh viên sẽ bị xóa khỏi danh sách và không còn quyền truy cập vào khóa 

học. 

       Lưu ý: 

• Nếu Sinh viên được ghi danh bằng nhiều phương thức (ví dụ: Ghi danh thủ 

công + Nhóm đồng bộ), bạn cần xóa tất cả phương thức thì học viên mới bị gỡ 

hoàn toàn. 
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• Nếu muốn tạm thời chặn truy cập thay vì xóa, bạn có thể đình chỉ (suspend) 

ghi danh. 

1.5. Cài đặt hiển thị mô tả bài giảng 

 

Điều kiện trước khi thực hiện 

• Bạn đã được gán quyền Giáo viên (Teacher) trong khóa học. 

• Đã có sẵn khóa học mà bạn là giáo viên. 

Bước 1: Truy cập vào khóa học 

1. Đăng nhập bằng tài khoản giáo viên. 

2. Từ trang chủ LMS, vào Danh sách khóa học và chọn khóa học mà bạn muốn 

tạo bài giảng. 

Bước 2: Bật chế độ chỉnh sửa 

1. Trong khóa học, nhấn nút Bật chế độ chỉnh sửa (Turn editing on). 

 

Giố ng như nà y 
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Bước 3: Bấm vào button Thêm block 

 

Bước 4: Chọn khối LMS - Chi tiết bài giảng 
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Bước 5: Chọn vị trí hiển thị cài đặt như hình bên dưới: 

 

1.6. Hiển thị thông tin khóa học tùy chỉnh 

 

Bước 1: Bấm vào button Thêm block 
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Bước 2: Chọn khối LMS – Thông tin khóa học tùy chỉnh 
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Bước 3: Cấu hình block như hình

 

  

1.7. Tạo nội dung bài giảng 
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Cập nhật nội dung bài giảng 

 

Chọn , Pupup các chức năng nội dung bải giảng hiện thị, chọn nội dung 

mong muốn tương ứng với cách trình bày bài giảng mong muốn. 

 

Các Hoạt động (Activities) 

• Lesson (Bài học) 

Tạo chuỗi trang nội dung với câu hỏi phân nhánh. Học viên đi theo đường dẫn 

khác nhau tùy câu trả lời. 
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• Assignment (Bài tập / Bài nộp) 

Học viên nộp bài (file hoặc văn bản trực tuyến). Giáo viên chấm điểm, phản 

hồi, trả bài. 

• Choice (Câu hỏi thăm dò) 

Tạo câu hỏi trắc nghiệm đơn giản để học viên chọn (ví dụ: chọn chủ đề thuyết 

trình). Giống “bình chọn”. 

• Database (Cơ sở dữ liệu) 

Học viên và giáo viên cùng xây dựng kho dữ liệu (bài viết, hình ảnh, file…) 

theo mẫu có sẵn. 

• Feedback (Phản hồi) 

Thu thập ý kiến từ học viên (bảng khảo sát, đánh giá khóa học). 

• Forum (Diễn đàn) 

Nơi trao đổi, thảo luận. Có nhiều chế độ: thảo luận mở, hỏi – đáp, mỗi người 1 

bài viết… 

• Glossary (Bảng từ / Từ điển) 

Tạo danh sách thuật ngữ kèm định nghĩa, học viên có thể đóng góp và tra cứu. 

• H5P 

Thêm hoạt động tương tác đa phương tiện (quiz, trò chơi, video tương tác…). 

Rất trực quan. 

• IMS content package (Gói nội dung IMS) 

Nhúng nội dung chuẩn IMS (dùng cho các gói học liệu điện tử). 

• Quiz (Trắc nghiệm) 

Tạo bài kiểm tra với nhiều loại câu hỏi: trắc nghiệm, điền khuyết, đúng/sai, tự 

luận… Có thể đặt thời gian, giới hạn số lần làm. 

• SCORM package (Gói SCORM) 

Tích hợp nội dung e-learning chuẩn SCORM từ phần mềm khác (Articulate, 

Captivate…). 

• Wiki 

Học viên cùng nhau viết, chỉnh sửa tài liệu chung, giống Wikipedia thu nhỏ. 
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• Workshop (Hội thảo chủ đề) 

Hoạt động chấm chéo: học viên nộp bài, sau đó đánh giá lẫn nhau theo tiêu chí 

có sẵn. 

Các Tài nguyên (Resources) 

1. Book (Sách) 

Tài liệu nhiều trang, chia theo chương/mục, giống e-book. 

2. File (Tệp) 

Đưa file (PDF, Word, hình ảnh, video…) vào khóa học để học viên tải. 

3. Folder (Thư mục) 

Nhóm nhiều file vào một thư mục, giúp quản lý gọn gàng. 

4. Page (Trang) 

Tạo trang HTML với văn bản, hình ảnh, video, nhúng link. 

5. Text and media area (Nhãn / Khu vực văn bản và media) 

Chèn đoạn văn bản, hình ảnh, video trực tiếp trên trang khóa học. Thường dùng 

để phân tách, làm tiêu đề. 

6. URL (Liên kết web) 

Đưa link đến một trang web ngoài (ví dụ: YouTube, tài liệu online). 

1.7.1. Tạo bài giảng cơ bản 

Bước 1: Chọn Trang (Page) 

Bước 2: Nhập thông tin bài giảng 
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Bước 3: Lưu và cho xem 

Bài giảng sẽ được hiển thị. 

Làm tương tự với các nội dung khác. 
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1.7.2 Tạo bài kiểm tra trắc nghiệm 

Bước 1: Chọn Trắc nghiệm 

Bước 2: Nhập tên bài kiểm tra và nội dung thông báo, chú ý cho sinh viên 

 

Bước 3: Thiết lập thời gian kiểm tra 

 

 

Bước 4: Thiết lập điểm số 

 

Bước 5: Thiết lập số lượng câu hỏi hiển thị trong 1 page 

 

 

Bước 6: Hành vi câu hỏi: có thay đổi vị trí đáp án trong câu hỏi hay không 
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Bước 7: Thiết lập các các hành vi trước, đang và sau khi làm bài 

 

Thông thường sẽ thiết lập cho sinh viên xem điểm sau khi làm bài. 

Bước 8: Cài đặt chữ số thập phân 

 

Bước 9: Cài đặt mật khẩu để vào kiểm tra 

 

Bước 10: Lưu và trở về khóa học 

 

1.7.3. Tạo câu hỏi trắc nghiệm 

1.7.3.1. Tạo câu hỏi thủ công: 

Vào Trắc nghiệm vừa tạo, chọn Ngân hàng câu hỏi, chọn Tạo câu hỏi mới 
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Chọn loại câu hỏi mong muốn 
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Ví dụ: Câu hỏi đúng sai 

 

Ví dụ: Câu hỏi có nhiều lựa chọn và đáp án đúng là B thì cấu hình như sau 
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Trường hợp câu hỏi có nhiều câu trả lời thì mục One or multiple answers? Chọn 

multiple 

 

1.7.3.2. Import câu hỏi vào ngân hàng câu hỏi 

Bước 1: Tạo Folder để lưu các câu hỏi 

Vào mục Ngân hang câu hỏi/Các danh mục 
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Bước 2: Chọn thêm danh mục 

 

Bước 3: Nhập tên danh mục và bấm vào button thêm danh mục để lưu 

 

 

Bước 4: Vào Ngân hang câu hỏi/ chọn nhập 
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File tuan1.txt như hình trên có chứa nội dung các câu hỏi theo định dạng của hệ thống. 

Định dạng file này như sau: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

What is the correct file extension for Python files? 

A. .pt 

B. .py 

C. .pyt 

D. .p 

ANSWER: B 

Python is an interpreted language. 

A. True 

B. False 

ANSWER: A 

Which keyword is used to define a function in 

Python? 

A. function 
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1.7.3.3. Chọn các câu hỏi cho bài kiểm tra từ ngân hàng câu hỏi 

Bước 1: Vào bài trắc nghiệm đã tạo chọn [Thêm câu hỏi] 

 

Bước 2: Click Thêm, chọn Ngân hàng câu hỏi 
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Bước 3: Chọn các câu hỏi muốn thêm vào bài kiểm tra 

 

Kết quả như sau: 
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1.7.3.4. Xem điểm số của sinh viên làm bài 

Vào khóa học/ chọn điểm số 
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1.8. Tạo bài tập 

Bước 1: Chọn bài tập 

 

Bước 2: Nhập thông tin cần thiết của bài tập 
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Bước 3: Chọn lưu và trở về khóa học 
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1.9. Xem và chấm điểm bài tập của sinh viên đã nộp 

Vào bài tập vừa tạo / chọn các bài đã làm/Chọn Điểm của sinh viên muốn xem 

 

Tại đây bạn có thể xem, nhận xét , chấm điểm bằng các công cụ trực quan 
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Chương 2. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG DÀNH CHO SINH VIÊN 

2.1. Đăng nhập hệ thống 

2.1.1. Đối với sinh viên đã có tài khoản 

Bước 1. Vào trình duyệt Chorme (CocCoc),… 

Bước 2. Tại thanh địa chỉ nhập: https://lms.bcit.edu.vn/ 

 

Bước 3. Tại giao diện nhấn vào Sign Up để đăng nhập hệ thống 

 

Bước 4. Xuất hiện cửa sổ đăng nhập 

 

- Tên tài khoản: Nhập tên tài khoản 

người dùng 

- Mật khẩu: Nhập vào mật khẩu người 

dùng 

Bước 5. Nhấn vào nút Đăng nhập 

https://lms.bcit.edu.vn/
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1. Tiêu đề trang và thanh menu trên cùng 

- LMS BCIT: Hệ thống quản lý học tập của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Công 

nghiệp (Learning Management System - BCIT). 

- Tìm kiếm: Ô tìm kiếm khóa học hoặc nội dung trên hệ thống. 

- Trang chủ, Chương trình đào tạo, Bài giảng, Blog: Các mục điều hướng chính. 

- Vietnamese (vi): Ngôn ngữ hiển thị (đang chọn tiếng Việt). 

- Chỉnh sửa: Chỉnh sửa trang cá nhân hoặc tùy chọn hiển thị. 

2. Lời chào 

"Chào mừng quay trở lại, Minh Thúy!"      : Hệ thống nhận diện tài khoản của bạn 

và gửi lời chào. 

3. Mốc thời gian (Timeline) 

- Next 7 days → Trong 7 ngày tới. 

- Sort by dates → Sắp xếp theo ngày. 

- Search by activity type or name → Tìm kiếm theo loại hoạt động hoặc tên. 

- No activities require action → Hiện tại không có hoạt động nào bạn cần thực 

hiện. 

4. Tổng quan về bài giảng (Course overview) 

- Bộ lọc: 

o All → Hiển thị tất cả các khóa học. 

o Sort by course name → Sắp xếp theo tên khóa học. 
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o Card → Chế độ xem dạng thẻ. 

- Các khóa học của bạn: 

o Cấu trúc dữ liệu và giải thuật (Khoa Điện – Tin học) → Khóa học về 

cách tổ chức dữ liệu và thuật toán xử lý. 

o Cơ sở dữ liệu (Khoa Điện – Tin học) → Khóa học về hệ quản trị cơ sở dữ 

liệu và thiết kế dữ liệu. 

5. Khu vực quản trị (Administration area) 

Truy cập chức năng quản lý của giảng viên hoặc người quản trị (nếu có quyền). 

6. Các khóa học của tôi (My courses) 

• Danh sách rút gọn các khóa học mà bạn đã tham gia, ví dụ: 

o Cấu trúc dữ liệu và giải thuật. 

o Cơ sở dữ liệu. 

7. Các mục đã truy cập gần đây (Recently accessed items) 

- About Us: Giới thiệu về trường. 

- Trắc nghiệm tuần 4 – Cơ sở dữ liệu: Bài kiểm tra trắc nghiệm tuần 4. 

- Bài tập chương 2 – Cấu trúc dữ liệu và giải thuật: Bài tập thực hành của 

chương 2. 

8. Menu Dashboard (Bên trái giao diện) 

Đây là Bảng điều khiển / Trang tổng quan: Tổng hợp  nhanh các thông tin, hoạt 

động và khóa học của HSSV. 

- Profile (Hồ sơ): Xem và chỉnh sửa thông tin cá nhân, ảnh đại diện, mô tả bản 

thân. 

- Điểm (Grades): Xem kết quả học tập, điểm số của các bài kiểm tra, bài tập trong 

từng khóa học. 

- Lịch (Calendar): Xem lịch học, hạn nộp bài, các sự kiện quan trọng. 

- Tập tin riêng tư (Private files): Nơi lưu trữ tài liệu cá nhân trên hệ thống LMS, 

chỉ HSSV mới xem được. 

- Báo cáo (Reports): Xem thống kê, báo cáo về hoạt động học tập và tiến độ. 

- Tùy chọn (Preferences): Cài đặt tùy chỉnh về tài khoản, thông báo, ngôn ngữ, 

định dạng thời gian. 
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- Thoát (Log out): Đăng xuất khỏi hệ thống. 

Bước 6. Khi đăng nhập hệ thống thành công thì người dùng vào Bài Giảng  

-  

- Lựa chọn Khoa và bài giảng cần tham gia học 

2.1.2. Đối với sinh viên chưa có tài khoản 

Bước 1. Vào trình duyệt Chorme (CocCoc),… 

Bước 2. Tại thanh địa chỉ nhập: https://lms.bcit.edu.vn/ 

 

Bước 3. Tại giao diện nhấn vào Sign Up để đăng nhập hệ thống 

 

Bước 4. Xuất hiện cửa sổ đăng nhập thì nhấn vào nút Tạo tài khoản mới 

https://lms.bcit.edu.vn/


36 

 

 

- Tên tài khoản: Nhập tên tài khoản người dùng 

- Mật khẩu: Nhập vào mật khẩu người dùng 

Bước 5. Xuất hiện hộp thoại điền thông tin của người đăng ký  

 

- Tên tài khoản: Nhập tên tài khoản 

người dùng đăng ký; 

- Mật khẩu: Nhập mật khẩu người dùng 

cần tạo 

- Địa chỉ thư điện tử: Nhập địa chỉ email 

của người dùng 

- Thư điện tử (xác nhân): Nhập địa chỉ 

email cần xác nhận 

- Tên đệm và tên: Nhập tên đệm và tên 

người dùng. 

- Họ: nhập vào họ người dùng 

- Tỉnh/ Thành phố: Nhập tỉnh/ thành phố 

người dùng. 

- Quốc gia: Chọn quốc gia người dùng 

đang sinh sống. 

 

Bước 6.  Sau khi điền đầy đủ thông tin thì nhấn vào nút Tạo tài khoản mới để hoàn 

thành quá trình tạo tài khoản 

Bước 7. Khi đăng nhập hệ thống thành công thì người dùng vào Bài Giảng  
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Bước 8. Lựa chọn Khoa và bài giảng cần tham gia học 

 

 


